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Manual pro sbeér dat a aktualizaci databaze osob, které

mohou vykonavat péstounskou péci na prechodnou dobu

Dokument byl zpracovany v ramci realizace projektu MPSV ,Standardizace procesu zabezpeceni nahradni
rodinné péce o déti*, reqg. ¢. CZ.03.02.02/00/22_004/0000210, spolufinancovaného z Evropského socialniho
fondu plus a statniho rozpoctu. Projekt byl realizovany v obdobi od listopadu 2022 do prosince 2025.

Zvoleni pracovnici a pracovnice obci s rozSifenou pasobnosti nebo ufadl méstskych
Casti v Praze maji pfistup ke sdilenému seznamu osob, které mohou vykonavat
péstounskou péci na pfechodnou dobu v danych krajich.

Postup pro pfihlaseni do sdileného seznamu PPPD

1.

Na nahla$enou e-mailovou adresu pracovnika/ce OPR/UMC pfila zprava, ktera
informovala, Zze soubor je pfijemci e-mailu nasdileny. E-mail od MPSV
vypada podobné jako na obrazku €. 1.

Abyste si usnadnili opakovany pfistup ke sdilenému seznamu,
muzete si e-mailovou zpravu, ktera obsahuje odkaz na sdileny
seznam, ulozit do pocitace.

V e-mailové zprave, ktera obsahuje odkaz na sdileny seznam, kliknéte bud’ na
nazev souboru nebo na pfikaz otevfit.

Jednou za ¢as nebo po vypnuti pocitae, je zpravidla nutné
opétovné pfihlaseni.
Pokud je potifeba znovu se pfrihlasit, nejprve zadejte e-mailovou adresu, na
kterou ma byt zaslan ovéfovaci kod. Viz obrazek €. 2. E-mailova adresa musi byt
stejnd, jako ta, na kterou byl zaslan e-mail s odkazem na soubor. Zadani e-
mailové adresy potvrdte tlacitkem DalSi. Doru€eni e-mailu s ovéfovacim kédem
muze trvat i nékolik minut.
Do e-mailové schranky dané osoby pfijde zprava, ktera obsahuje jedinecny
Ciselny ovéfovaci kod. E-mail s ovéfovacim kdédem bude vypadat jako na
obrazku €. 3. Platnost kédu je 15 minut. Po uplynuti této doby je nutné znovu
pozadat o dalSi kod.
Ovérovaci koéd prepisSte nebo zkopirujte do okna ,Zadat ovéfovaci kod®, viz
obrazek €. 4. Je vyhodné v tomto okné oznacit moznost ,NeodhlaSovat mé&®, tak
je zvyraznéno na obrazku. Po kliknuti na pfikaz ovéfit by se mél otevfit sdileny
seznam PPPD v novém okné internetového prohlizece.
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Michal Petr Mgr., DiS. (MPSV) vam
nasdilel(a) soubor

2

Overit vasi identitu
Dostali jste zabezpeéeny odkaz na:

E3:==| Prikladny kraj

Pokud chcete otevfit tento zabezpeceny odkaz,
budete muset zadat e-mailovou adresu, se
kterou se tato polozka sdili

etr.michal@

Dobry den,

Z bezpeénostnich divodi musite niZe zadat kod,
pristup k dokumentu Evidence NRP_CR. Kod bu|
vyzadate novy kéd, tento kéd pfestane fungovat.

Ovéfovaci kéd G&tu:
Mate s kodem problémy?

Zobrazte chybu a zkontrolujte, jestli ma e-mail id
vyhledejte aktualizovany e-mail nebo zkuste poz:
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E3==| Prikladny kraj
Dostali jste zabezpe&eny odkaz r
Evidence NRP_(fR

Pokud chcete oteviit tento odkaz, zadeijte
kéd, ktery jsme vam pravé poslali e-mailem
na adresu petr.michal@:
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Obvyklé problémy se sdilenym seznam PPPD a jak je rfesSit
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Pokud nemate pristup ke sdilenému seznamu, ale potfebujete jej, pozadejte vedouci, popf.
pracovniky/ce krajského ufad / MHMP, aby zazadali MPSV o udéleni pfistupu.

Pokud jste v minulosti obdrzeli pfistup ke sdilenému seznamu, ale odkaz nyni nemate k dispozici nebo
Vam odkaz nefunguje, oslovte pfimo pracovniky MPSV, ktefi maji tento seznam na starost.

Pokud se vyskytnou problémy s pristupem do seznamu nebo odkaz nefunguje spravné, oslovte pfimo
pracovniky MPSV.

Pokud potiebujete poradit, jak se seznamem pracovat, napf. jak udaje filtrovat nebo Fadit, jak vyhledat
vhodnou rodinu apod. obratte se pfimo na pracovniky MPSV.

Na koho se muiizete obratit:
e Petr Michal, tel. 736 529 310, petr.michal@mpsv.cz
¢ Lucie Péknikova, tel. 739 104 541, lucie.peknikova@mpsv.cz
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Prace se seznamem osob, které mohou vykonavat PPPD

Nejdfive je vhodné zkontrolovat, zda v nékterém sloupci nejsou zapnuté filtry. Zapnuty filtr je oznaCen
ikonou trychtyfe v zahlavi sloupce | .%7|. ZruSeni filtru je pospano nize.

Filtrovani

Vyhledavat udaje v seznamu lIze pomoci filtrovani. Filtrovani znamena, Zze se zobrazi pouze nékteré
fadky, dle preferenci uzivatele. Filtry se nastavuji v zahlavi daného sloupce, kliknutim na ikonu oteviené
Sipky, viz obrazek &. 1. Po kliknuti na otevienou Sipku se otevie nabidka filtru pro dany sloupec. Nabidka
obsahuje hodnoty, které Ize filtrovat. Na obrazku €. 2 je vidét, Ze lze napf. filtrovat status pfechodné
péstounské rodiny ,nelze svéfit‘. ,obsazeno®, ,rezervace* a ,volno®. ZaSkrtnutim daného poli¢ka, nebo
zruSenim zaskrtnuti, se dané hodnoty ve sloupci zobrazi ¢i nezobrazi.
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Ruseni filtrd

Kazdy nastaveny filtr Ize jednoduse zrusit pomoci prikazu Zrusit filtr v nastaveni filtru v daném sloupci —
viz obrazek €. 3. Poté, co je filtr v daném sloupci zruSeny, zmizi také v zahlavi tohoto sloupce ikona trychtyfe.

Bezpecnost

Sdileni seznamu osob, které mohou vykonavat PPPD se déje prostiednictvim sluzby Microsoft OneDrive,
ktera umoznuje uzivatelim online pfistup z dalSich zafizeni pfipojenych k internetu. Sdileni souboru je
umoznéno vyhradné na zakladé pracovniho e-mailu osoby, ktera bude se souborem pracovat. Za
kazdy ORP/UMC se muzZe jednat o vice osob. Je nutné disledné dbat na ochranu dat pfed moznym
zneuzitim, ktera spociva zejména v tom, Zze do sdileného souboru maji pfistup jen k tomu povéfené osoby.
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